2009届毕业生修业工作安排

	周  次
	时  间
	主要工作内容
	责任责任

	第6周—第7周
	3月30日—4月10日
	1、清理学生课内、课外学分完成情况

2、清理学生受处分情况
	教务部

各学院

	第8周
	4月13日—4月17日
	1、办理学生延长学制手续、提前毕业手续

2、拟延长学制、提前毕业文件
	教务部

各学院

	第9周
	4月20日-

4月24日
	1、毕业论文（设计）答辩工作准备
	教务部

各学院

	第10周
	4月27日—

4月30日
	1、组织学生参加本科毕业论文（设计）答辩

2、省教育厅进行学历证书资格审核（4月30日）
	教务部

学工部

各学院

	第11周—第12周
	5月4日—5月15日
	毕业论文成绩、专业实习成绩入库
	教务部

各学院

	第13周
	5月18日—

5月22日
	1、 填写拟毕业学生名册、拟授学位名册

2、各学院分学位委员会审议学院授予名单
	各学院

	第14周
	5月25日—5月29日
	1、毕业生数据核对；报送毕业学生名册、拟授学位名册（电子文档）

2、毕业资格、学位资格初审、打印学生成绩单

3、省教育厅进行学历证书电子注册（5月30日）
	教务部

各学院

	第15周
	6月1日—

6月5日
	1、报送毕业名册和学位授予名册

2、向省教育厅报送毕业生就业数据
	教务部、各学院

就业指导服务中心

	第16周—第17周
	6月8日—

6月19日
	1、向学校学位委员会提交拟授予学位名单

2、毕业证书、学位证书打印、贴照片、盖章
	教务部

各学院

	第18周
	6月22日—6月26日
	发放毕业证、学位证书
	教务部

各学院


