排版格式和注释体例
1．标题
（1）主标题：黑体，二号，加粗[footnoteRef:1]，居中，单倍行距 [1:  除本文特别说明需要加粗的内容外，默认格式为不加粗。] 

（2）副标题：破折号，楷体，三号，居中，单倍行距
2．作者
楷体，四号，居中，段前、段后空出一行（空出行格式为5号楷体），单倍行距
3．摘要
（1）摘要：[摘要]，楷体，五号，加粗，方括号“[]”英文输入法状态下输入，仍为楷体字体，方括号不加粗，括号内“摘要”二字加粗，首行顶格不缩进
（2）内容：楷体，五号，左对齐，单倍行距，与[摘要]之间空一格
4．关键词
（1）关键词：[关键词]，楷体，五号，加粗，左对齐，方括号“[]”英文输入法状态下输入，方括号不加粗，括号内“关键词”三字加粗，首行顶格不缩进
（2）内容：楷体，五号，单倍行距；其中，首个关键词与[关键词]之间空1格，关键词与关键词之间空3格
注：作者与摘要之间以单长横线隔开（中文输入法状态下短横线三格加Enter键），关键词与正文之间以单长横线隔开；以非正文标题的内容作为正文开头的，正文首段段前距0.5行
5．正文、引注
（1）正文标题
A、一级标题：段前、段后间距均为0.5行，四号，居中（注意是否出现首行缩进后再居中的情形），加粗，一、
B、二级标题：小四，左对齐，首行缩进2字符，（一）
C、其他下级标题：五号，左对齐，首行缩进2字符，1.（1）①a.（a）（aa）[footnoteRef:2]…… [2:  （aa）后是（bb）（cc），以此类推。] 

（2）正文内容：五号，两端对齐，首行缩进2字符
注：引文部分还需在段落文本之前缩进1字符，楷体
（3）行距：正文部分1.25倍行距，引注部分单倍行距（默认）
（4）引注格式（默认）
A、作者：脚注文本，小五，无缩进，作者简介（姓名，单位），注码号*
B、引文：脚注文本，小五，无缩进；引文分段的，从第二段起首行缩进2字符
（5）正文、引注字体：中文字体和复杂文种均采宋体，西文字体均采Times New Roman
6．特殊格式
（1）鉴定式报告
A、稿件标题：可自拟标题，或采用“鉴定式案例分析：XXXX案”的格式进行命名。
B、排版参考：（具体分析模式以各部门法实际情况为准）
一、案情概述
二、解题大纲
（一）（鉴定1：XXXXXX）
1.（讨论内容1）（+/-）
（1）（具体分析1）（+/-）
（2）（具体分析2）（+/-）
（3）（具体分析N）（+/-）
……
（4）中间结论
2.（讨论内容2）（+/-）
……
3.（讨论内容N）（+/-）
……
4.小结
（二）（鉴定2：XXXXXX）
……
（三）（鉴定N：XXXXXX）
……
（四）结论
三、案例分析
（一）（鉴定1：XXXXXX）
1.（讨论内容1）
（1）（具体分析1）
（2）（具体分析2）
（3）（具体分析N）
……
（4）中间结论
2.（讨论内容2）
……
3.（讨论内容N）
……
4.小结
（二）（鉴定2：XXXXXX）
……
（三）（鉴定N：XXXXXX）
……
（四）结论
C、作者应结合案情适当控制针对案例的设问（如：请分析A的刑事责任、各当事人依法得提出何种主张），问题设置的合理性是影响稿件评价的重要因素；解题大纲不计入全文字数。
D、其他排版格式和注释体例参照本文要求。
（2）座谈纪要
A、讲座信息：信息项及冒号（如讲座时间：、讲座地点：、主讲人：、主持人：、与谈人：），宋体，五号，加粗，左对齐；信息内容与信息项处于同一行（如：文治楼515室），宋体，五号，左对齐，单倍行距
B、讲座内容：与会人及冒号（如XXX：），宋体，五号，加粗，左对齐；讲座内容与与会人处于同一行，宋体，五号，左对齐，1.25倍行距，段后间距0.5行
7．默认
包括但不限于不使用“样式”、两端对齐，首行缩进2字符、office2010或者更高版本、输出格式为“.doc”格式、使用“同前注X，第XX页”以免重复、显示比例100%等
8．注释体例
（1）引用中文著作、辞书、汇编等的注释格式为：
①王贵国：《世界贸易组织法》，法律出版社2003年版，第x页，或第x-x页，或第x、x、x页（注意三种页码表述的差别，后同）。
②黄进主编：《国际私法》，法律出版社1999年版，第x页。
③中国海事仲裁委员会编：《中国海事仲裁案例集》（1997-2002），法律出版社2003年版，第x页。
（2）引用中文译著的注释格式为：
①[美]富勒：《法律的道德性》，郑戈译，商务印书馆2005年版，第x页。
②联合国跨国公司与投资公司：《1995年世界投资报告》，储祥银等译，对外经济贸易大学出版社1996年版，第x页。
（3）引用中文论文的注释格式为：
①吴汉东：《论信用权》，载《法学》2001年第1期。
②莫世健：《论世贸组织内的大中国自由贸易区法律框架》，载《国际经济法论丛》2002年第5卷。
③张玉卿：《应对中国入世：积极清理、修改和制定对外经贸法规》，载王贵国、史大伟主编：《WTO与中国：通向自由贸易之路》，法律出版社2002年版，第248-251页。
④贺卫方：《法律职业共同体的建构》，西北政法学院法学研究所“法律方法与法律思维”学术研讨会论文，2001年9月22-23日于西安。
⑤汪波：《哈尔滨市政法机关正对“宝马案”认真调查复查》，载人民网2004年1月10日，http://www.people.com.cn/GB/shehui/1062/2289764.html，2020年4月1日访问。
⑥赵耀彤：《一名基层法官眼里好律师的样子》，载微信公众号“中国法律评论”，2018年12月1日。
（4）引用中译论文的注释格式为：
①[日]樱井雅夫：《欧美关于“国际经济法”概念的学说》，蔡美珍译，载《外国法学译丛》1987年第3期，第13-20页。（注：“[]”采宋体字体）
②[俄]B．C．图列茨基：《远东海域油气资源的开发和利用问题》，倪轩等译，载国家海洋局海洋发展战略研究所主编：《海洋法律与政策》（第二集），海洋法出版社1992年版，第x页。
（5）转引注释格式为：
民国大学诉工商总长刘揆一案，判决文书见熊元翰等编：《京师地方审判厅法曹会判牍汇编·第一集民事》，京师地方审判厅1914年版，第232-236页，转引自北京记忆，http://www.bjmem.com.cn/bjm/bjwh/zzfl/200711/t20071111_5953.html。
（6）引用报纸的注释格式为：
何海波：《判决书上网》，载《法制日报》2000年5月21日，第2版。
（7）引用司法案例的注释格式为：
①包郑照诉苍南县人民政府强制拆除房屋案，浙江省高级人民法院（1988）浙法民上字7号民事判决书。
②陆红霞诉南通市发改委政府信息公开案，《最高人民法院公报》2015年第11期。
（8）引用英文学术期刊的注释格式为：
作者, 文章标题（斜体）, 期刊卷数 刊物名 文章页码 (出版年份).
Charles A. Reich, The New Property, 73 Yale Law Journal 733, 737-738 (1964).
（9）引用英文书籍的注释格式为：
作者, 书籍名称（斜体）, 出版社, 出版年份, p.页码.
William P. Alford, To Steal a Book is an Elegant Offense: Intellectual Property Law in Chinese Civilization, Stanford University Press, 1995, p.98.
注：1．文中注释采用脚注，全文连续注码，注码号采用阿拉伯数字表明序号，格式：小五，上标；置于标点符号之后，位于右上方。
2．注释中的网址取消超链接，不加下划线。
注：如何处理“含有网址或长英文单词时，Word字符间距变得很大”的问题：
选中所要设置的文字，右键单击，选择“段落”，在段落对话框中选“中文版式”，选中“允许西文单词在中间换行”，确定。
3．正文部分的文段应在“段落”中设置“首行缩进2字符”，不可使用空格键操作得出。
4．排版格式和注释体例以本文为主，未规定者见《法学引注手册》。
5．注意区分单书名号〈〉和尖括号<>的区别。单书名号一般无法从键盘直接打出，可以直接在输入法输入“danshuminghao”即有“〈〉”显示；尖括号则可以切换为半角模式或英文输入法按双括号的键。
